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Capitulo IV

Instructivo de manejo de cuentas

1 CUENTAS DE ACTIVO
2 CUENTAS DE PASIVO
3 CUENTAS DE PATRIMONIO
4 CUENTAS DE INGRESO
E 5 CUENTAS DE GASTO
6 CUENTAS DE CIERRE CONTABLE

7 CUENTAS DE ORDEN CONTABLES

8 CUENTAS DE ORDEN PRESUPUESTARIO

9 CUENTAS DE CIERRE PRESUPUESTARIO
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respectivos.

La contabilidad :

55 hang ﬂmioﬂegl;?:eer?ea;riigta: bajo el enfoque de sistemas debe registrar

contables y producir estadn 0s entgs pUFJ]ICOS identificando los momentos

economicos en tiempo r FS de ejecucion presupuestaria, contables y

SRl | PO real, con pase en la teoria contable, el marco
bea 08 Postulados Hibéeicos y las normas nacionales e

internacionales de informacic i
A=) : acion financiera que s icables en el Sector
Publico Mexicano. i g2naplicab &

El primer pago para el disefio del Sistema de Contabilidad Gubernamental
(SCG) consiste en conocer los requerimientos de informacién establecidos
en la legislacion, los solicitados por los centros gubernamentales de decision
y los que coadyuven a la transparencia fiscal y a la rendicién de cuentas. Lo
anterior permitira establecer las salidas del sistema para, en funcién de ello,
identificar los datos de entrada y las bases de su procesamiento

Los sistemas de informacion se consideran como integrados, cuando
fusionan los correspondientes a cada area involucrada y forman un solo
sistema, a partir de la identificacion de sus elementos basicos. Si |as partes
de un sistema estan debidamente integradas, el total opera en forma mas
eficaz y eficiente que como lo hacia la suma de las partes. No siempre es
sencillo disefiar un sistema integrado, ya que se deben fusionar subsistemas
afectados por diversos enfoques, normas, principios y técnicas especificas.

La integracién de sistemas de informacion financiera gubernamental es
factible en la medida que las normas que regulan sus componentes sean
coherentes entre si y que se den adecuadas respuestas técnicas para
relacionar los diferentes tipos de informacion (pfesqpuestaria, contable,
econémica). La aprobacion de Ia LGCG, su ambito de aplicacion y
contenidos conceptuales, aunado a Ia_s atribuciones que le otorga al
CONAGC, aseguran la uniformidad normativa y técnica del sistema.

mamental, organizada como sistema integrado de
en funcién de una base de datos unica y de acuerdo
dos, puede esquematizarse de la siguiente

La Contabilidad Gube
informacion financiera, :
con los propositos ya enuncia

manera:
Elementos Basicos de un SICG Transaccional

ST
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ublico elabor
Eispuesto porelasul_s(_; (l:‘nanusa;es c_urrespondientes. En cumplimiento a lo
Gubernamental (en adelante LU présente Manual de Contabilidad

EE?S;? fﬂ%éleéilcggﬁfél IE;S Cuales son similares a Ia estructura presentada
Anexo 1 “Matriz de conver ” manual del CONF}C adicionalmente contiene el
lelestuntas sion E{| cual no se ha incorporado en este manual ya
g 'Cumemo que relaciona cuentas contables y presupuestales y se
puede tomar integramente como referencia el que fue publicado por el CONAC.

Capitulo Il
Fundamentos metodolégicos

Introduccién

El sistema de Contabilidad Gubernamental del ente publico debe disenarse y
operar de acuerdo con las caracteristicas técnicas definidas en los articulos
19, 38, 40 y 41 de la LGCG, asi como en el Marco Conceptual y demas
documentos y lineamientos emitidos por CONAC, por lo que el sistema
debe:

e Ser unico, uniforme e integrador

o Integrar en forma automatica la operacion contable con el ejercicio
presupuestario

e Registrar en forma automatica y por unica vez las transacciones
contables y presupuestarias en los momentos contables
correspondientes, a partir de los procesos administrativo/financieros

que las motiven

Generar en tiempo real estados financieros y presupuestarios

Estar disefado de forma tal que permita el procesamiento y
generacion de estados financieros mediante el uso de las tecnologfas

de la informacion.

Lo anterior implica que el SCG debe disenarse siguiendo criterios y métodos
comunes, propios de los sistemas integrados de informacién ﬁnanmerg, en
tanto que su Operacion debera estar soportada por una herramienta
tecnolégica con la capacidad suficiente para cubrir tales requerimientos.
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Capitulo |

Introduccién y Antecedentes

1. LaLey General de Contabilidad Gubernamental

El 31 de dlclgmbre de 2008 fue publicada en el Diario Oficial de la Federacién
(en lo sucesivo, DOF) |3 Ley General de Contabilidad Gubernamental (en
ader!e?nte. LGCG), que tiene como Objeto establecer los criterios generales que
regiran la Contabilidad Gubernamental y la emision de informacién financiera de
0s entes pliblicos, con el fin de lograr su adecuada armonizacién, para facilitar
a los entes publicos el registro y la fiscalizacién de los activos, pasivos, ingresos

y gastos y, en general, contribuir a medir la eficacia, economia y eficiencia del
gasto e ingreso plblicos.

La LGCG es de observancia obligatoria para los poderes Ejecutivo, Legislativo y
Judicial de la Federacion, entidades federativas; los ayuntamientos de los
municipios; los 6Arganos politico-administrativos de las demarcaciones
territoriales del Distrito Federal; las entidades de la administracién publica
paraestatal ya sean federales, estatales o municipales y los 6rganos auténomos
federales y estatales.

2. El Consejo Nacional de Armonizacién Contable

El 6rgano de coordinacion para la armonizacion de la contabilidad
gubernamental es el Consejo Nacional de Armonizacién Contable (en adelante,
CONAC), el cual tiene por objeto la emision de las normas contables y
lineamientos para la generacion de informacion financiera que aplicaran los
entes publicos, previamente formuladas y propuestas por el Secretario Técnico.
El CONAC desempefia una funcién unica debido a que los instrumentos
normativos, contables, econémicos y financieros que emite deben ser
implementados por los entes pablicos, a traves de las modl_ﬁcgmones. adiciones
o reformas a su marco juridico, lo cual podrfa consistir en la eventual
modificacion o expedicion de leyes y disposiciones administrativas de caracter

local, segtn sea el caso.
3. El Manual de Contabilidad Gubernamental

Iblicos deberan contar

20 de la LGCG establece que los entes pib .

El ;:Lctﬁ documentos, con Manuales de Contabilidad. El 22 de noviembre de
2010 ol CONAC publicé en el DOF el Manual de Contabllidad Gubernamenta)
el cual es un documento que constituye una referencia para que cada ente




L Sistema Automatizado de Administracién y Contabilidad Gubernamental (Ver. 2.5.1.2)

Ejercicios  Pélizas  Presupueste  Egresos  Ingresos

Compras  Tesoreria  Obra Pdblica  Catdlogos  Reportes Usuarios  Utilerias Ayuda  Ventanas ﬂSaIir

HI T 3= =REEE el T E R EEA - RYT-X

M3 = Cuentas
E@Nue&ro @Modificar o Guardar aEIiminar Em Elmpurtar @Imprimir ﬂSaIir
I['.uerrtas |

| | Buscar

Descripcion

AElc

OTROS INGRESOS ¥ BEMEFICIOS VARIOS

GASTOS Y OTRAS PERDIDAS

GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

SERVICIOS PERSOMALES

REMUNERACIOMES AL PERSOMAL DE CARACTER PERMANENTE
REMUNERACIOMES AL PERSOMAL DE CARACTER TRANSITORIO
REMUNERACIONES ADICIOMALES Y ESPECIALES

Saldo Actual:

2.365,599.96

SEGURIDAD SOCIAL |E|
|[+]
Cuenta : 5000
Mombre : GASTOS ¥ OTRAS PERDIDAS
Maturaleza: Deud Cuentz de ..
Budora e Saldo Inicial: 0.00
Clasificacion: Resultados

ptra
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Ejercicics  Pélizas  Presupueste  Egresos  Ingresos  Compras Tesoreria  Obra Pdblica  Catdlegos  Reportes Usuarios  Utilerias Ayuda  Ventanas ﬂSaIir

CRSEFEFEICPON)BS eSS 54 09RO

M3 = Cuentas
O Modifi Guard Elimi | rt I imi 1 Sali
@ UEVD @ odificar || Guardar 6 iminar EB E mportar @ i prirnin ﬂ alir |
I Cuentas |
| | | Buscar
Cuenta Descripcion

T [ Alc |E|
- 3300 EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA ACTUALIZACION DE LA HACIENDA F‘L:IEELIC.I!'.;r PATRIMOMIO
- 3310 RESULTADO POR POSICION MOMNETARIA
- 3320 RESULTADO POR TEMEMCIA DE ACTIVOS MO MOMETARIOS

3 4000 INGRESOS Y OTROS BENEFICTOS |:|
- 4100 INGRESOS DE GESTION
- 4110 IMPLIESTOS
- 4111 IMPLIESTOS SOBRE LOS INGRESOS
- 4112 IMPLIESTOS SOBRE EL PATRIMOMIO E
# Cuentas: 847 Fl
[«] ]
s (
Cuenta: 4000 tra
Mombre :  INGRESOS Y OTROS BEMEFICIOS
Maturaleza: Acreedora Cuenta de ..
ot Saldo Inicial 0.00
Clasificacion: 0
Aesuliados Saldo Actual: 3,176.957.10
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Ejercicios

E l.‘_\- rfb ﬂ

Pélizas  Presupuesto

Egresos  Ingresos

Compras  Tesorenia  Obra Pdblica  Catalogos

seE LB eSO LS RORO

Reportes

Usuarios  Utilerias  Ayuda  Ventanas ﬂﬁalir

. Plan de Cuentas =N Eeli ="
@ Mueva @ Modificar || Guardar @ Eliminar |3 B E Irmportar @ Imprirnir ﬂ Salir
I Cuentas |
| | | Buscar
| Cuenta Descripcion |
T | [Bec Ac |E|
-| 2262 PROVISION PARA PEMSIOMES A LARGO PLAZOD
- 2263 PROVISION PARA CONTINGENCIAS A LARGO PLAZO
-| 2269 OTRAS PROVISIOMES A LARGO PLAZO |:|
b 13000 HACTENDA PUBLICA/ PATRIMONIO
- 3100 HACIEMDA PL:IBLICA;’PATRIMDNID COMTRIBUIDO
- 3110 APORTACIOMES
- 3120 DOMACIOMES DE CAPITAL
-1 3130 ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PL:IELICAIPATRIMDNID E
# Cuentas: 847
[«] ]

Cuenta :
Mombre :
Maturaleza:

Clasificacion:

3000

HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

Acreedora Cuenta de
registro

Balance

Saldo Inicial:
Saldo Actual:

0.00

260,108.45

ptrac
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Ejercicios  Polizas  Presupuesto  Egresos  Ingresos

(& b | &8

:ITffn[

Compras  Tesoreria  Obra Piblica  Catdloges  Reportes Usuaries  Utilerias Ayuda  Ventanas ﬂSaIir

B BesSD LS heRO

L Plan de Cuentas B S|
@ Muevo @ Modificar | Guardar @ Eliminar E m E Importar @ Imprirnir H Salir
I Cuentas |
| | | Buscar
Cuenta Descripcion
T [ec Afc
- 1293 BIEMES EM COMODATO
b i 2000 PASIVO
- 2100 PASIVO CIRCULANTE
- 2110 CUEMTAS POR PAGAR. A CORTO PLAZO
¥{2111 SERVICIOS PERSOMALES POR PAGAR. A CORTO PLAZO
» 12112 PROVEEDORES POR. PAGAR A CORTO PLAZO
- 2113 CONTRATISTAS POR OBRAS PUBLICAS POR PAGAR A CORTO PLAZO
- 2114 PARTICIPACIONES ¥ APORTACIOMES POR. PAGAR A CORTO PLAZO E
# Cuentas: 847
[ D]

Cuenta :
Mombre
Maturaleza:

Clasificacion:

2000
PASIVO
Acreed Cuenta de ..
R rE;i;ttr: Saldo Inicial 0.00
Balance Saldo Actual: 421.537.86

4
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Ejerciciocs  Pélizas  Presupuesto

Egresos  Ingresos  Compras  Tesoreria  Obra Pdblica  Catidlogos

CRISFZEICOEONB2 0asSD 49 09RO

Reportes

Usuarics  Utilerias  Ayuda  Ventanas ﬂﬁalir

E@Nuwu @Mudi‘ﬁcar _J Guardar eEIiminar E Elmpﬂrtar @Imprimir ﬂSaIir
ICuentas |

| | | Buscar
Cuenta Descripcion
T | [ec Aflc E
b 1000 ACTIVO [ |
- 1100 ACTIVO CIRCULANTE
- 1110 EFECTIVO ¥ EQUIVALENTES
- 1111 EFECTIVO
3+ 1112 BANCOS,TESORERIA
- 1113 BAMCOS/DEPENDENCIAS Y OTROS
- 1114 IMVERSIOMNES TEMPORALES (HASTA 3 MESES)
-~ 1115 FONDOS COM AFECTACION ESPECIFICA ]
# Cuentas: 847
[«] [+ ]

Cuenta
Mombre :
Maturaleza:

Clasificacion:

1000
ACTIVD
Deud Cuenta de ..
suers e Saldo Inicial: 0.00
Balance

Saldo Actual: 1.493,003.45

3

tr



