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REGLAMENTO MUNICIPAL PARA LA INTEGRACION DEL PADRON MUNICIPAL
DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS PARA EL MUNICIPIO DE OJUELOS DE
JALISCO, JALISCO.

Juan Carlos Jasso Romo, presidente municipal de Ojuelos de Jalisco.
Ojuelos de Jalisco, Jalisco a 10 de marzo de 2025

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente reglamento es de aplicacion general en el municipio de
Ojuelos de Jalisco y sus disposiciones son de orden publico. se expide con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 128 de la ley de obra publica del estado
de Jalisco y sus municipios. ademas de lo solicitado en el articulo 20 de la Ley de
Compras Gubernamentales, Enajenaciones y Contratacién de Servicios del Estado
de Jalisco y sus Municipios

Articulo 2. El presente reglamento tiene como objeto desarrollar en el dmbito
administrativo los procedimientos que deberan seguir los proveedores y contratistas
que deseen realizar su inscripcion en el padron municipal de proveedores y
contratistas para el municipio de Ojuelos de Jalisco., sujetandose a los
procedimientos que se establecen para la adquisicion y enajenacion de bienes, asi
como a la contratacion de servicios en lo que respecte al patrimonio publico.

TITULO SEGUNDO
DEL PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

Articulo 3. El comité de adquisiciones municipal en con coordinacion con la
direccion de obras publicas y la direccion de Hacienda municipal, elaboraran y
actualizaran el padron municipal de proveedores y contratistas. Mismos que seran
los encargados de clasificar a las personas registradas en el. Asi como su capacidad
de ejecucion anual en términos monetarios entre otros.
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Articulo 4. Inscripcion y refrendo.

1. Las personas interesadas en inscribirse en el padrén municipal de proveedores y
contratistas, deben solicitarlo en la direccion de hacienda municipal, para obtener el
formato de registro el cual debera ser llenado e integrado a los siguientes requisitos.

I. Formato de registro debidamente llenado por la persona fisica o juridica
interesada.

Il. Identificacion oficial vigente del interesado (copia simple y original para cotejo)

[l Acta constitutiva, sus modificaciones y poderes tratAndose de personas juridicas,
o acta de nacimiento y Clave Unica de Registro de Poblacién, CURP, para personas
fisicas;

VI. Comprobante de domicilio fiscal con antigiedad no mayor de tres meses,
acompafado con fotografias a color de la fachada donde se observe el numero
oficial y fotografias del interior (copia simple).;

V. Constancia de situacion fiscal con antigiiedad no mayor a 30 dias, (copia simple)
VI. Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT.

VII Escrito libre firmado por la persona fisica o representante con los datos para
recibir pagos de manera electrénica en los que contenga los datos del beneficiario.
Nombre o razén social, R.F.C., Domicilio fiscal, teléfono, email. Y ademas de los
datos bancarios como: Nombre de la institucion Bancaria, sucursal, numero de
cuenta bancaria, clave interbancaria estandarizada (18 digitos), asi como copia del
estado de cuenta con antigiiedad no mayor a 30 dias donde se puedan identificar
los datos anteriores.

VIII. Datos precisos sobre su actividad profesional, especialidad, capacidad técnica,
econdémica y de ejecucion, experiencia, historial de cumplimiento, curriculum de la
empresa y su personal técnico, todo ello justificado con documentacion fehaciente;

IX. En su caso, descripcion de maquinaria y equipo, estado de conservacion, y
documentacion comprobable por la Secretaria que acredite su propiedad o legitima
disposicion;

X. Copia certificada de la cédula profesional de quien o quienes acredité como
responsables de obra o prestadores de servicios.

XI Constancia de su inscripcion en el Registro Federal de Contribuyentes con
domicilio fiscal

XII. La dltima declaracion fiscal anual para el pago del impuesto sobre la renta, con
 Mariane Aruer BCUSE de recibo, firmada en todas las hojas por el contador y representante legal
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de'la e empresa y representante legal, protestando la veracidad de los datos (original)

XIII. Estados financieros de los dos afios anteriores firmados por contador externo
a la empresa, protestando la veracidad de los datos, salvo en el caso de empresas
de reciente creacion, de los que se desprenda el capital contable (original).

XIV. En caso de empresa con interés en realizar contratos de obra publica presentar
Carta(s) de capacidad de afianzamiento no mayor a 60 dias

Articulo 5. Ademas de los requisitos sefialados en el articulo anterior, los
interesados que cuenten con empleados, deberan presentar lo siguiente:

I. Constancia de pago del mes inmediato anterior del Impuesto Sobre Néminas
II. Constancia de pago del mes inmediato anterior de las cuotas Obrero Patronales.

II. Constancia de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social en
sentido positivo, con vigencia al momento de la recepcion del tramite, firmada por
su representante legal (original).

En caso de que el interesado no cuente con registro patronal, debera exhibir el
original de la constancia del resultado de la consulta que haya efectuado en el
maodulo de opinidn de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

Articulo 6. Una vez cumplimentados los requisitos, el comité de adquisiciones
otorgara el alta y un nimero de identificacién o registro dentro del padrén municipal
de proveedores y contratistas dentro de los 5 dias habiles siguientes a aquel en que
se haya recibido la totalidad de la documentacion sefialada en el articulo que
antecede.

Articulo 7. Los proveedores o contratistas deberan refrendar su registro cada afio
ante municipio de Ojuelos de Jalisco, para lo cual deberan de proporcionar la
documentacion que para ello determinen este Reglamento.

Articulo 8. Cuando sea necesario celebrar contratos con personas fisicas o morales
no inscritas en el padron municipal de proveedores y contratistas, el municipio podra
justificar de manera escrita los motivos por los cuales se realizo dicho contrato de
adquisicion o servicio.

TRANSITORIOS

Primero. El presente reglamento entrara en vigor a partir el dia siguiente de su
publicacion en el periddico oficial El Estado de Jalisco.

Segundo. Se derogan todas las disposiciones reglamentarias que se opongan al
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Tetterd AEd Sehié kel padréon municipal de proveedores y contratistas no esté en
H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027 ., C .. . .. L,
funcionamiento, el comité de adquisiciones y la Hacienda municipal, observaran lo

siguiente:

I. Continuaran usando los sistemas de adquisiciones, compras o0 contrataciones con
los cuales cuenten;

[I. Continuaran haciendo uso de los padrones o registros de proveedores con los
que cuenten;

lll. Quienes ejerzan obra publica, continuaran haciendo uso de su Padron de
Contratistas;

REGLAMENTO MUNICIPAL PARA LA INTEGRACION DEL PADRON
MUNICIPAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS PARA EL MUNICIPIO DE
OJUELOS DE JALISCO, JALISCO.
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Ficha de registro para proveedores y contratistas

PADRON MUNICIPAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS PARA EL
OJ U E L&J CIPIO DE OJUELOS DE JALISCO, JALISCO.

DE XALISCO

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

FECHA DE DE 2025

MARQUE CON X REFRENDO |:| NUEVO |:|PROVICIONAL |:]

DATOS DE LA PERSONA FISICA O REPRESENTANTE LEGAL

NOMBRE:
DOMICILIO: NUMERO: INTERIOR
ENTRE CALLES: COLONIA:
C.P: LOCALIDAD: ESTADO:
TEL: CEL: E-MAIL:

DATOS DE LA EMPRESA
RAZON SOCIAL O NOMBRE COMERCIAL:
RFC: TAMANO DE LA EMPRESA
DOMICILIO FISCAL: NUMERO: INTERIOR:
ENTRE CALLES: COLONIA:
CP: LOCALIDAD: ESTADO:
TEL: CEL: E-MAIL:
PAGINAWEB
SECTOR AL QUE PERTENECE:  INDUSTRIA COMERCIO SERVICIOS
REPRESENTANTE DE VENTAS:
TELEFONOS: E-MAIL:

DATOS DEACTA CONSTITUTIVA

NUMERO DE ESCRITURA VOLUMEN /LIBRO / TOMO
NOMBRE DEL NOTARIO
FECHA DE LA ESCRITURA NUMERO DE NOTARIA
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PADRON MUNICIPAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS PARA EL

OJUELY
DE XALISCO

H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

CIPIO DE OJUELOS DE JALISCO, JALISCO.

REQUISITOS PARA TRAMITE DE INSCRIPCION AL PADRON MUNICIPAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
PARA EL MUNICIPIO DE OJUELOS DE JALISCO
Num 'Requisito Descripcion cumple
Formato proporcionada en la direccién de Hacienda municipal el cual
1 |Formato de registro deberairllenadoy firmado por el interesado en tramitar la inscripcion
al padrén Municipal.
Presentar original o copia certificada y una copia simple legible de la
2 | Identificacidn oficial identificacién de la persona fisica y/o Representante legal, puede ser
INE o Pasaporte vigente.
Presentar |a escritura notariada en copia legible, la cual debera contar
sin excepcion con el sello de inscripcion en el Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio o Boleta registral con el folio mercantil
3 | Acta constitutiva electrénico.
NOTA: Los originales son para cotejo, se les regresardn una vez
cotejadas.
o Documento original con fecha de expedicién no mayor a 30 dias
4 | Acta de Nacimiento
5 | CURP Clave Unica de Registro de Poblacién
Comprobante de domicilio de agua, luz, teléfono, estado de cuenta
bancario o predial, que este a nombre de la persona fisica, a nombre
de la empresa (razén o denominacidn social de la persona moral) el
cual deberéa presentarse con fecha no mayor a 3 meses al momento
Comprobante de de su presentacion; si el domicilio fiscal es arrendado o dado en
6 doricilio comodato debera adicionar copia simple del contrato firmado y
vigente, incluyendo una copia simple legible de la identificacion oficial
del arrendador o comodante (puede ser INE o Pasaporte vigente).
Imagen o fotografia del | Imagen o fotografia a color de la fachada del domicilio fiscal y del
7 | domicilio fiscal y del establecimiento (local, bodega, oficina, etc.)
establecimiento
Documento fiscal donde se puedan apreciar sus datos fiscales y la(s)
Constancia de situacion | actividad(es) econdmica(s) que desempefa, el cual deberd
8 fiscal presentarse con fecha no mayor a 30 dias naturales al momento de
su presentacion.
Opinién de Documento que debera presentarse con una opinidn positiva y con
cumplimiento de fecha no mayor a 30 dias naturales al momento de su presentacion.
S obligaciones fiscales
emitida por el SAT
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PADRON MUNICIPAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS PARA EL

CIPIO DE OJUELOS DE JALISCO, JALISCO.
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Escrito libre firmado por la persona fisica o representante con los
datos para recibir pagos de manera electrdnica en los que contenga
los datos del beneficiario. Nombre o razén social, R.F.C., Domicilio
fiscal, teléfono, email. Y ademas de los datos bancarios como:
10 Datospara recibir pagos | Nombre de la institucién Bancaria, sucursal, nimero de cuenta
electrénicos bancaria, clave interbancaria estandarizada (18 digitos), asi como
copia del estado de cuenta con antigliedad no mayor a 30 dias donde
se puedan identificar los datos anteriores.

Acreditacion del tipo de | Catalogo, folletos o carta de presentacion de productos o servicios

11 .
empresa que realiza la empresa.

registro emitido por el SAT con la informacion de la persona fisica o

12 |RFC
persona moral.

La ultima declaracion fiscal anual para el pago del impuesto sobre la
renta, con acuse de recibo, firmada en todas las hojas por el contador
y representante legal (original) y estados financieros del ejercicio
inmediato anterior firmados por contador de la empresa y

representante legal, protestando la veracidad de los datos (original)
13 | Capacidad econémica

Estados financieros de los dos afios anteriores firmados por contador
externo a la empresa, protestando la veracidad de los datos, salvo en
el caso de empresas de reciente creacion, de los que se desprenda el
capital contable (original).

Constancia de pago del mes inmediato anterior del Impuesto Sobre

Néminas
Constancia de pago del mes inmediato anterior de las cuotas Obrero
o, Patronales.
14 AFILIACIONES :Z:;:anma de cumplimiento de obligaciones en materia de segund::

sentido positivo, con vigencia al momento de la recepcion del tramite,
firmada por su representante legal (original).

En caso de empresa con interés en realizar contratos de obra publica presentar
carta(s) de capacidad de afianzamiento no mayor a 60 dias dirigida(s)
a la direccion de obras publicas , en papel membretado de la

15 ca.pacida(.i de institucion(es) financiera(s) que la expide(n), con domicilio y
afianzamiento teléfonos de contacto, firmada(s) por el Director Responsable de la
institucion que la expide.
Curriculum de la empresa firmado de forma autdgrafa (original).
16 Acreditacion de la

capacidad técnica Curriculum del Responsable Técnico firmado de forma autdgrafa por
éste, acompanado de su cedula profesional
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PADRON MUNICIPAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS PARA EL
OJ U E L&J CIPIO DE OJUELOS DE JALISCO, JALISCO.
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H. AYUNTAMIENTO 2024 - 2027

Fotografias a color y facturas de su maquinaria y equipo (copia
simple). Nota: si no cuenta con maquinaria y equipo propio debera
presentar escrito donde lo manifieste (original).

Contratos, convenios, facturas, actas de entrega recepcion de
trabajos realizados (copia simple).

LISTADO DE DOCUMENTOS PARA INSCRIPCION Y REFRENDO AL PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS,
DE ACUERDO A LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 4 Y 5 REGLAMENTO MUNICIPAL PARA LA INTEGRACION
DEL PADRON MUNICIPAL DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS PARA EL MUNICIPIO DE OJUELOS DE JALISCO,
JALISCO.

“NOTAS IMPORTANTES”

La presente informacion es confidencial, asi como el contenido del catalogo, folletos, listas de precios, etc., y son para uso
exclusivo de la jefatura de adquisiciones y proveeduria sin responsabilidad de devolucion.

La vigencia del registro del proveedor es del 01 de enero al 31 de diciembre, por lo que para conservar su registré es
indispensable renovarlo anualmente en el transcurso de los tres primeros meses de cada afio.

solo contara con 5 dias habiles después de su presentacion, ante la Direccion de Proveeduria, para realizar cualquier cambio

sobre los datos informados a la direccion antes mencionada.

FIRMA DEL REPRESENTE LEGAL Y/O PERSONA FISICA.

FIRMO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD Y ACEPTAR QUE LA JEFATURA DE
ADQUISICIONES Y PROVEDDURIA PODRA VERIFICAR ESTA INFORMACION Y EN
CASO DE ENCONTRAR ERRORES Y/O OMISIONES CANCELAR EL REGISTRO,
RECORDANDO QUE LA FALCEDAD DE DECLARACION, ANTE UNA AUTORIDAD
ES CONSIDERADO UN DELITO.
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